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AGENDA

BIENVENIDA

:Y AHORA QUE SIGUE?

CAPACITACION FIRMA DIGITAL

PREGUNTAS Y CIERRE

2:30 pm - 2:35 pm

2:35am - 2:50 am

2:50 pm - 3:20 am

3:20 am - 4:00 pm
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Laura Peraza

Laura Peraza

Paula Marifio

Paula Marifio y Ricardo
Cafodn
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Convocatorias:

174 - Garzén
177 - Caldas
181 - Bugalagrande
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( j ‘ y ¢Y AHORA QUE SIGUE?
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3 pasos para formalizar el contrato
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RAGERAL ETAPAS DE UN PLAN DE NEGOCIOS EN EL EliA = e nder

e FONDO EMPRENDER

EL SENA le acompaia a modelar su idea de negocio. .

Formulacién
b.
Plan de Nego

a.
Registro y Aprobacién Presentaaor} a
asesoria. Técnica convocatoria

Evaluamos y financiamos su plan de negocio .

. V d

Ev.aluac‘l?n y a. - b. C. Aql." estamos
asignacion de Evaluacion Asignacion Legalizacion

recursos del plan de de recursos del contrato

negocio

Le apoyamos en la puesta en marcha de su empresa .

C. d.
Ejecucién - b. > .y
J Ejecucion del Seguimiento y E.val.uaaon Decisién sobre
plan de acompafiamiento de indicadores IEEMbo0
negocio i de gestion de recursos
[  ee——

29/04/2021 Adaptado de: Fondo Emprender; El Fondo Emprender, Nuestros Objetivos. Consultado en noviembre 2020 5
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Uk CECOLOMB CONTRATO N

£ it 3 PASOS PARA FORMALIZAREL  _s. =z

Actualizar datos Firma del contrato Firma de anexos
personales de cooperacion empresarial del contrato

29/04/2021 6
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v" Actualizacion de datos personales en la plataforma

fondo emprender

Prediligenciamiento de contrato y anexos

Teléfono

Direccioén
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(5 FIRMA DE CONTRATO
S~ DE COOPERACION EMPRESARIAL

v" Alistar los siguientes documentos
* (Cédula
* Rut persona natural

v" Capacitacion de certificado y firma del
contrato
* Hoy Jueves 29 abril

v" Firma del contrato en la plataforma Uruk

29/04/2021 8
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d PROVEEDOR DE
¥ S FIRMA DIGITAL

aHOMAS SIGNE

29/04/2021 9
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@; FIRMA DIGITAL

=] Posibilita enviar documentos
digitales firmados a través de la red.

Esta firma asegura la identidad y es
\ equivalente a la autenticacién.

Se obtiene integridad del documento
que esta firmado, se asegura que estd
completo y que no ha sido modificado.

29/04/2021 10
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FIRMA DE ANEXOS DEL CONTRATO DE
COOPERACION EMPRESARIAL

Se publicaran los instructivos y los videos
explicativos para la firma de anexos del contrato
de cooperaciéon empresarial.

www.fondoemprender.com

Dirijase a la seccién de transparencia

Firma digital para convocatorias 174,177 y 181

29/04/2021 11
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FIRMA DE ANEXOS DEL CONTRATO DE
COOPERACION EMPRESARIAL

Aprobacién del pagaré y carta de

instrucciones

= Modelo de contrapartidas

29/04/2021 12
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©

ACREDITADO

ONAC

ORGANISMO NACIONAL DE
ACREDITACION DE COLOMBIA

bon S o OB CEA-4.1-10V 01
18-ECD-001

ENTIDAD DE CERTIFICACION DIGITAL

Decreto 333 de 2014

Ley 527 de 1.999

Reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos,
del comercio electrénico y de las firmas digitales

Define el régimen de Acreditacion de las
Entidades de Certificacion Digital

13
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LA FIRMA DIGITAL VERIFICA'Y GRANTIZA:

2 @? a) Eldocumento es auténtico y proviene de una fuente verificada.
ifffg ‘ E ?jﬁ b) Eldocumento no se ha manipulado desde que se firmé digitalmente.

PRIVADA PUBLICA

c) Suidentidad ha sido verificada por una organizacion confiable (ECD)

53

EMISOR ARCHIVO RECEPTOR
HHOLAH uo/os&#n “HOLA”

THOMAS SIGNE

La firma digital ofrece las mismas garantias que la firma manuscrita
y permite asegurar la integridad de un documento.

Fuente: https://blog.signaturit.com/es/que-es-una-firma-digital

29/04/2021 ”
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FIRMA DIGITAL DE
PERSONA NATURAL - EMPRENDEDORES

Son FIRMAS que permiten identificar y firmar al Suscriptor como una
Persona Natural, son emitidos a través de HSM Centralizado (hube) y para
utilizarlos siempre deben activarlo con 2 factores de autenticacién o 2
métodos de seguridad

e
ACREDITADO
ONAC
THOMAS SIGNE

CEA-4.1-10 VvV 01
18-ECD-001

29/04/2021
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Documentos Requeridos para Tramitar el Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

1. Copia del Documento de Identidad del Solicitante: Cédula de
Ciudadania, Cédula de Extranjeria o Pasaporte.

2. Thomas Signe entregara al solicitante el “Contrato de Suscripcion para
la Emision del Certificado Digital” firmado por el Solicitante
(Suscriptor), es decir, por el mismo emprendedor. La manera correcta de
diligenciamiento es como se muestra en la siguiente imagen:

29/04/2021 16



NIVERSIDAD @]

1"9* 4 NACIONAL sera | == FONDO
Wip pecotovms /A | ~w=emprender

Documentos Requeridos para Tramitar el Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

PAGINA No.1

INTERVIENEN

Por una parte,

La Entidad de Certificacién Digital de THOMAS SIGNE SOLUCIONES TECNOLOGICAS GLOBALES S.A.S., en adelante la ECD,
con N° de NIT 90096207 1-5, con domicilio en la Av. Las Américas No 44-57 Bogota D.C.

Por ofra parte, la persona natural o juridica, en adelante el SUSCRIPTOR, con los datos de identificacién siguientes:
Nombre o Razén social:  |Eiemplo: Maria Ramirez Pérez

Tipo de documento: [C.C. 0 C.E. 0 Pasaporte, escoger segiin sea el caso
Nimero de documento: Eemplo: 22.222.222
Direccion completa: |Ejemplo: Calle 0 No 00 - 00 (Misma direccion del RUT)

Correo electronico: [Ejemplo: maria.ramirez@gmail.com (Correo Electronico Personal)

2. ALCANCE

El presente contrato establece los términos y condiciones a los que la ECD estd sujeta en el dmbito de la emision de un
certificado del tipo siguiente al SUSCRIPTOR.

Tipo de certificado contratado: |Certificado Digital de Persona Natural
Vigencia:|1 |afio(s)

29/04/2021 T
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Documentos Requeridos para Tramitar el Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

PAGINA No.3

Fecha: |dd/mm/aaaa |

Firma de Thomas Signe SAS. Firma del SUSCRIPTOR

i

Nombre: | |  Nombre: |Ejemplo: Maria Ramirez Pérez

29/04/2021 18
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Documentos Requeridos para Tramitar el Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

3. Registro Unico Tributario (RUT) como Persona Natural.

NOTA: En caso de que el Emprendedor no cuente con el Registro Unico Tributario - RUT, es
necesario que adjunten a la solicitud una Certificacién sobre el lugar de Residencia o Domicilio en
una determinada localidad o lugar del territorio, este tramite puede realizarse on-line ingresando a
las paginas web de las Alcaldias de las principales ciudades en Colombia.

Ahora bien, la alternativa final si las dos (2 anteriores) no se acomodan al emprendedor, es hacer
una Declaraciéon Juramentada o Extrajuicio en una notaria a la cual deben llevar la cédula de
ciudadania y también un acta o declaracién que siga el modelo que se adjunta a continuacién:

7/ DE COLOMBIA 7A : empren der

19
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DECLARACION JURAMENTADA DE RESIDENCIA

OBJETO DE LA DECLARACION: Servir Como prusda de residencia, para Ser presemtada en
3 Comvocatona 006/2020, 08! Proyecto Constuyendo Capacicaces Empresaries Rurales,
Confianza y Oportunidad.

JURAMENTO: E3jo juramento, mmmmmhmammum
offezco Cecr I verdad en 1o que EXpONdTe 3 contmuacion:
NATURALEZA DE LA DECLARACION: Declaro que yo
dentificaco con I3 cécula de cudacana No. expedaa en

he residido en los Uimos ____ anos en &l municipio o2
€113 SigUent cireccicn

Como prueda O 1o 3ntericr 3CUND 3 13 presene, Mecido G2 SenVicd pibiico domiciiano,
COmespONdIETE 3 13 CeCsOn 02 M resdenco.

DECLARANTE

Frma C.C.

SENA - FONDO

A | == emprender
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PROCESO PARA INICIAR EL TRAMITE DE
EMISION DE FIRMA DIGITAL PARA
EMPRENDEDORES

5 5

THOMAS SIGNE

29/04/2021 21
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PROCESO PARA INICIAR EL TRAMITE - Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

REPONSABILIDAD THOMAS SIGNE

1. RECIBIRAN UN CORREO ELECTRONICO DE THOMAS SIGNE CON EL ASUNTO: “ FIRMA
DIGITAL EMPRENDEDORES - FONDO EMPRENDER / THOMAS SIGNE":
Indicando los Requisitos para el Tramite:
a) Copia de la Cédula Emprendedor
b) Contrato de Suscripcién
c) RUT

2. Se adjuntaran al correo los siguientes documentos:

a) Contrato de Suscripcién para la Emisién de Certificados para diligenciamiento y firma.
b) Manual de Requisitos y de Usuario.

29/04/2021 22
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PROCESO PARA INICIAR EL TRAMITE - Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

REPONSABILIDAD EMPRENDEDOR

3. Contestar al correo enviado por Thomas Signe adjuntando TODOS los documentos
exigidos y de acuerdo a los parametros de diligenciamiento descritos
anteriormente. Por favor pedimos que puedan incluir en esa respuesta los
siguientes correos electréonicos:

Angela Barbosa: angela.barbosa@thomas-signe.co
Paula Marifo: paula.marino@thomas-signe.co

NOTA: En caso que el drea de Certificados en Thomas Signe encuentre novedades o
necesite confirmacién adicional sobre la informacién que cada emprendedor envié, se lo
notificaremos oportunamente al correo electrénico o a través de una llamada a su celular.

/A E emprender

23
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PROCESO PARA INICIAR EL TRAMITE - Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

Una vez verificados los documentos de cada Emprendedor, Thomas Signe procederd a hacer cada una de las

solicitudes en el sistema destino para tal fin.
Luego de ello se enviard al correo electrénico del Emprendedor o nos comunicaremos telefénicamente, las

fechas y horarios disponibles para Validar su Identidad a través de una videoconferencia:

VIDEOCONFERENCIA:
a) No tardard mas de 10 minutos.
b) Los Emprendedores deben tener a la mano la cédula de ciudadania.
c) Thomas Signe les enviard un mensaje con el Link para la conexion.
d) Thomas Signe les realizara unas preguntas y procedera a grabar la videoconferencia la cual servira

como evidencia del proceso de validacion de identidad.

Una vez finalizada la Videoconferencia se enviara un correo electrénico al Emprendedor para que pueda
activar su certificado

24
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PROCESO PARA INICIAR EL TRAMITE - Certificado de
Firma Digital de Persona Natural - Emprendedores

REPONSABILIDAD THOMAS SIGNE

9. Thomas Signe enviara con el Correo de Activacién el Manual de Activacién y Uso de Certificados Digitales
para Personas Naturales.

MANUAL DE ACTIVACION Y USO DE
CERTIFICADOS DIGITALES DE PERSONA
NATURAL

r

THOMAS

DIRIGIDA A LOS EMPRENDEDORES DEL
FONDO EMPRENDER

29/04/2021 5c
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SOPORTE PARA EMPRENDEDORES

CORREOS ELECTRONICOS

* Ra ThSigne: ra@thsigne.com

* Angela Barbosa: angela.barbosa@thomas-signe.co

* Paula Mariiio: paula.marino@thomas-signe.co

* PORS: https://thomas-signe.co/wp-content/uploads/2020/10/THS-CO-AC-PR-02-Procedimiento-de-
PORSA-v1.7.pdf

03

JTHOMAS SIChE

29/04/2021 26
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Si tienes preguntas no dudes en contactarnos:
Operador convocatorias
174 - Garzén 177 - Caldas 181 - Bugalagrande
Universidad Nacional de Colombia

Correo electrénico

O:

ayudafe_nal@unal.edu.co
Mesa de ayuda proceso contractual
emprendedores

paula.marino@thomas-signe.co
Mesa de ayuda plataforma firma digital

=]
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